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REINSTORF-SCHULE

OBERSCHULE MIT GYMNASIALEM ZWEIG

Aufgabenverteilung - Schulleitung

Schulleiterin (Frau Rieck)

Gesamtverantwortung fiir die Schule (8§31 Nds.SchG.)

Leitung der Gesamtkonferenz

Vorsitz im Schulvorstand

Leitung von Konferenzen Erziehungs- und OrdungsmaBnahmen (8§61 Nds.SchG.)
Jahres-Terminplanung

Erteilung von Sonderurlaub fir Lehrer

Erteilung von Sonderurlaub fir Schiiler Oberschule ab 3 Tage und vor Ferien
Pressearbeit

Internetprasenz

Informationen des Schulelternrates und Eltern tber Schulinterna

Konrektor (Herr Ernst) (kommissarisch)

Vertreter des Schulleiters bei Abwesenheit

Prasenzpflicht taglich ab 7.50 Uhr

Taglicher Stundenplan flir Oberschule

Veroffentlichung des Stundenplanes auf den Monitoren in der Schule und tiber IServ. Alle
Anderungen tauchen auf dem Plan auf. Miindliche Absprachen sind unzulassig. Lehrer mit
Vertretung am folgenden Tag, die nicht anwesend sind, werden telefonisch informiert.
Plus- und Minusstunden werden auf dem Plan notiert.

Vertretungsplane bei langerer Abwesenheit von Lehrern mit Absprache der betroffenen
Lehrer

Ubersicht Gber Plus- und Minusstunden (Monatlich in der ersten Woche)
Hauptstundenplan

Fachraumbelegungsplane

Plane fur Video- und Computernutzung

Aufsichtsplan

Didaktische Leitung, (Frau Bolinski)

Unterrichtsentwicklung
Leitung der Sitzung der Fachkonferenzleiter
Terminkoordinierung aller Fachkonferenzen
o Fachleiter laden 14 Tage vor Konferenztermin schriftlich ein
o Einladungen werden von der didaktischen Leitung koordiniert, abgezeichnet und
verteilt
Wahlpflichtkurse und Schilerfirma
Weiterentwicklung der inklusiven Schule
Projektbetreuung ,Starkung der Hauptschule - Bereich Berufsorientierung”
Projektbetreuung ,Konfliktlotsen”
Koordinierung der Fortbildungen



